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INTRODUCCIÓN 
 

 

Currículum vítae de Latinoamérica y el Caribe (en siglas CvLAC),  es una iniciativa 

desarrollada por COLCIENCIAS en colaboración del Grupo Académico CT&S-UN 

de La Universidad Nacional de Colombia y la Corporación de Ciencia, Tecnología 

y Sociedad CT&S, para la integración e intercambio de información de las hojas de 

vida de todas aquellas personas que forman parte de los sistemas de ciencia y 

tecnología del país. 

 

La Aplicación de CvLAC tiene como finalidad, construir una base informática 

completa y organizada, en donde se puedan observar y encontrar la información 

de la hoja de vida de todos los investigadores. CvLAC es, en consecuencia, la 

colección sistematizada del conocimiento, la experiencia y la producción científica, 

de todas las personas que participan en actividades de investigación, innovación y 

desarrollo tecnológico.  

 

A través de la aplicación CvLAC se busca que los usuarios puedan registrar la 

información de sus hojas de vida, y de esta manera generar  estadísticas que 

permitan establecer los indicadores de la capacidad científica, tecnológica y de 

innovación que tiene el país. 
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OBJETIVOS  
 

 

Ampliar y optimizar el flujo de información sobre los recursos humanos calificados 

en Ciencia y Tecnología (CyT) de los países participantes en la Biblioteca Virtual 

en Salud, en el área de la gestión de la actividad científica; mediante el desarrollo 

y operación de una metodología única, denominada la metodología CvLAC.  

 

Promover el desarrollo de interfaces y estudios que faciliten el acceso y 

recuperación selectiva de registros individuales del CvLAC. Incluyendo su 

clasificación, jerarquización, agrupamiento, tabulación y presentación según 

diferentes criterios; con el fin de brindar insumos para los procesos de gestión en 

CyT.  

 

Incrementar la visibilidad y mejorar la localización de la producción científica y 

tecnológica de los recursos humanos calificados en CyT, de los países de América 

Latina y del Caribe, con el fin de facilitar el intercambio y la cooperación entre 

países y comunidades científicas y los procesos de innovación tecnológica. 
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LO QUE DEBE CONOCER 
 

 

Para que las personas quieran hacer uso del aplicativo CvLAC de COLCIENCIAS, 

es imprescindible que los usuarios tengan conocimientos básicos de Windows, 

exploradores de internet y navegación web. 

 

De igual manera es necesario que los usuarios de esta herramienta informática 

lean detenidamente el manual y lleven a cabalidad las sugerencias hechas por 

este, aún cuando no lo requiera o no desee hacerlo de forma sistemática e 

integrada. 
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4 INGRESO AL SISTEMA 
 

Mediante la aplicación  CvLAC se busca que se haga el registro permanente de 

hojas de vida de los investigadores, innovadores, académicos y expertos en 

SNCyTI. Las hojas de vida de las personas inscritas serán tenidas en cuenta para 

las convocatorias de reconocimiento y medición de Grupos Colombianos de 

Investigación Científica o Tecnológica, así mismo serán tenidos en cuenta para las 

convocatorias de becas para la formación de recurso humano, apoyo a programas 

doctorales a nivel nacional y jóvenes investigadores. 

 

4.1. REGISTRO DE INFORMACIÓN 

 

La información consignada en CvLAC, es individual y debe ser diligenciada 

personalmente por cada investigador, quien realiza la actualización de su 

información  a través de una clave única de acceso al sistema. 

Para poder registrarse el usuario debe ingresar al aplicativo, una vez allí 

visualizará la pantalla indicada en la figura 3; en la parte inferior haga clic en el 

v²nculo ñaquíò para crear el nuevo curr²culum vitae.  
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Ilustración 1. Registro 

 

Cuando haya ingresado, el sistema se desplegará una página con un formulario 

de registro de datos, diligéncielo en los campos que coincidan con sus 

características. 

 

 



 

 

 
Ilustración 2. Formulario de registro 

 

Algunos campos del formulario como Nacionalidad, tipo de documento, sexo, país 

de nacimiento, etc. Son listas desplegables que contienen datos específicos para 

cada investigador, usted debe hacer clic en el ícono  para poder visualizar las 

opciones disponibles para ese ítem. 

 

 
Ilustración 3. Lista desplegable 

 

A lo largo del aplicativo se encontrará con campos que desplegaran ventanas 

emergentes para la selección de la información correspondiente, por ejemplo 

ñLugar de expedici·nò y ñMunicipioò; el procedimiento ser§ descrito a continuaci·n. 

 

Á Haga clic en el vínculo correspondiente al campo del formulario, para el 

registro de un nuevo curr²culum ser§ ñseleccionarò 
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Ilustración 4. Campo a seleccionar 

 

Á En la ventana emergente tendrá dos opciones para vincular la información, 

una de ellas es haciendo una búsqueda por palabra y haciendo clic en el resultado 

de la búsqueda, la segunda opción es seleccionar de las listas  la información que 

coincida con sus datos personales. 
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Ilustración 5. Ventana emergente a circulación 

 

En el caso de las fechas, estas despliegan una ventana tipo calendario para la 

selección de la fecha correspondiente al ítem del formulario, para poder 

visualizarlo basta con hacer clic en el ícono , que se encuentra al lado derecho 

del campo. 

 

 
Ilustración 6. Código de confirmación 

 

Los íconos encerrados en círculos verdes de la figura 8 son herramientas que 

permiten navegar el mes y el año del calendario, estos avanzan uno a la vez. 
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Para realizar la certificación de la información primero debe leer los términos y 

condiciones; haga clic en el enlace ñaquíò, luego  valide el cuadro de aceptar los 

términos y condiciones y haga clic en el botón ñAceptarò para guardar la 

información: 

 

 
Ilustración 7. Aceptar términos y condiciones 

 

Cuando acepte los términos y condiciones el sistema mostrará una página con el 

código de confirmación, esté podrá ser impreso, si no desea imprimirlo haga clic 

en el enlace Continuar. 
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Ilustración 8. Código de certificación 

 

Usted podrá certificar la información cada vez que lo desee haciendo clic en 

ñT®rminos y condicionesò tal como lo indica la figura 11 a continuaci·n: 

 

 
Ilustración 9. Actualización código de certificación 

 

Una vez haga clic en el link aparecerá una ventana emergente en la cual tendrá 

que volver a hacer la validaci·n de la casilla de ñT®rminos y condicionesò y 

aceptar.  
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5 INTERFAZ DE USUARIO 
 

La interfaz de usuario de la Aplicación de CvLAC está compuesta de los siguientes 

elementos, los cuales se explicarán con mayor precesión en las siguientes 

secciones: 

 

¶ Datos generales 

¶ Participación en grupos 

¶ Actividades de formación 

¶ Actividades como evaluador 

¶ Apropiación social 

¶ Producción artística/cultural 

¶ Producción bibliográfica 

¶ Producción técnica 

¶ Proyectos 

¶ Reconocimientos 

¶ Imprimir currículo 

¶ Manual de usuario 

¶ Salir  

 

 

5.1. NOTIFICACIONES 

En la ventana de inicio de interfaz de usuario podrá visualizar o verificar  las 
notificaciones que tiene pendientes para la vinculación de un grupo de 
investigación o la vinculación de alguno de sus productos a un grupo de 
investigación. 
 
 

1.3.1 5.1.1 Notificación a un grupo 

En esta opción puede revisar las notificaciones que haya recibido de los diferentes 
grupos de investigación que lo quieren vincular a participar de las investigaciones 
que realiza el grupo. 
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Ilustración 10. Notificación de grupo 

 
La ventana que se muestra a continuación es la que se desplegara al momento de 
dar click en las notificaciones de vinculación de grupo. Para revisar cual es la 
notificación que no haya respondido, vea estado de la invitación. Para responder 
la solicitud haga clic en detalles y se abrirá la ventana la cual le permitirá 
responder la solicitud. 
 

 
Ilustración 11. Verificación 
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1.3.2 5.1.2 Notificación de productos 

Las notificaciones de productos aparecerán en la misma parte de vinculación a un 
grupo de investigación, en esta opción le aparecerán los diferentes productos que 
le están solicitando, usted puede aceptarlas o rechazar las solicitudes. 
 

 
Ilustración 13. Notificación de producto 

 
 
Cuando de clic en la solicitud ñ1 productoò abrir§ la siguiente ventana 
 

 
Ilustración 14. Respuesta de productos 

Ilustración 12. Respuesta de invitación 
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Para revisar cual es la notificación que no haya respondido, vea respuesta. Para 
responder la solicitud haga clic en el icono  y continuamente en guardar. Al 
momento de guardar el registro le aparecerá una nueva ventana donde puede 
certificar que el registro del producto quedo en la plataforma. 
 

 
Ilustración 15. Registro de producto 

 

 

 

5.2. DATOS GENERALES 

 

En datos generales se incluye toda la información de identificación, dirección, 

formación académica, formación complementaria, experiencia profesional, líneas 

de investigación, áreas de actuación, idiomas, premios y reconocimientos del 

investigador, estudiante y/o personas que harán parte de los grupos de 

investigación y que a través de esta información se podrá relacionar con dicho 

grupo. 

 

Ilustración 16. Datos generales 
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5.3. IDENTIFICACIÓN 

 

En este módulo el investigador podrá actualizar los datos básicos de su CvLAC, la 

información que usted encontrará en el formulario es la misma consignada al 

momento de hacer el registro. Adicionalmente a esto usted podrá subir una foto, 

para ello debe entrar a editar datos básicos. 

 

Ilustración 17. Formulario datos básicos 
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5.4. DIRECCIÓN RESIDENCIAL 

 

En este ítem el usuario debe incluir los datos de dirección residencial y especificar 

en donde desea recibir la correspondencia, para ello deberá llenar el formulario de 

ingreso de nuevos datos visualizado en la figura 12; una vez ingresada la 

información requerida por el sistema, haga clic en ñaceptarò.  

 

 
Ilustración 18. Formulario dirección 

 

1.3.3 5.5. DIRECCIÓN PROFESIONAL 

Para registrar  la información de la dirección profesional seleccione del menú 

principal la opci·n ñDirecci·n Profesionalò, se despliega la siguiente ventana: 

 

Ilustración 19. Formulario dirección profesional 
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Para saber cómo vincular una institución diríjase al capítulo de creación de 

elementos comunes en la secci·n ñ18.3. INSTITUCIÓNò. 

 

5.6. Formación académica  

 

La formación académica es una distinción otorgada por alguna institución 

educativa, generalmente entregada al finalizar de manera satisfactoria un 

programa de estudios. Esta puede referirse a una etapa de educación obligatoria o 

postobligatoria, de estudios generales o específicos de la formación profesional. 

 

Para agregar una nueva formación académica haga clic en ñIncluir nuevo ²temò  

 

 
Ilustración 20 Formación académica 

 

A continuación se visualizara un formulario de registro de información, en él usted 

deberá ingresar todos los datos requeridos como el nivel de formación,  institución, 

programa académico, etc. 
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Ilustración 21. Nueva formación académica 

 

ü Nivel de formación: Seleccione el nivel de formación que va a ingresar de la 

lista desplegable. 

 

 
Ilustración 22. Nivel de formación 

 
ü Institución: entidad educativa en la que cursa o culmino su nivel formativo. 

Para saber cómo vincular una institución diríjase al capítulo de creación de 

elementos  comunes en la secci·n ñ18.3. INSTITUCIÓNò.  
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ü Programa Académico: el programa académico corresponde al título o 

nombre del programa. Para saber cómo agregar un programa académico 

remítase al capítulo de creación de elementos comunes en la secci·n ñ18.4. 

PROGRAMAS ACADÉMICOSò. 

 

Ilustración 23. Formación complementaria 

 

 

 

Cuando haya llenado el formulario y hecho el envío de la información, el nuevo 

programa académico quedará vinculado a su hoja de vida, usted podrá visualizarlo 

en ñFormaci·n acad®micaò.  

En detalles usted podrá visualizar tola la información correspondiente al programa 

académico vinculado, además se podrá añadir las palabras clave,  áreas de 

conocimiento y los sectores de aplicación.1 

                                                 

 
1
 Si desea conocer como agregar información adicional diríjase al capítulo de Creación de elementos comunes 

en las secciones:  

 

18.1. PALABRAS CLAVE 

18.2. ÁREAS DE CONOCIMIENTO 

¡Error! No se encuentra el origen de la referencia. 
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Ilustración 24. Detalle de programa académico 

 

Los cambios realizados respecto a palabras claves, áreas de conocimiento y 

sectores de aplicación se podrán ver en los detalles de la formación académica. 

 

 
Ilustración 25. Detalles de formación académica 

 

5.7. Formación complementaria 

La formación complementaria corresponde a la educación que complementa a la 

formación académica profesional del investigador.  

Para incluir formaci·n complementaria haga clic en ñIncluir nuevo ²temò. 



 

32 
 

 
Ilustración 26. Formación complementaria 

 

A continuación llene el formulario y haga clic en aceptar para enviar la información 

consignada allí. Dentro de las opciones del nivel de formación se encuentran 

cursos de corta dirección, extensión, MBA y otros.  

 
Ilustración 27. Formulario formación complementaria 

 

Detalles: Al igual que en formación académica, en los detalles de la formación 

complementaria se puede incluir palabras clave, áreas del conocimiento y sectores 

de aplicación; el procedimiento para agregar dichos campos es el mismo descrito 

anteriormente.  
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5.8. Experiencia profesional 

 

En este capítulo se incluye toda la información relacionada con la experiencia 

laboral y profesional del investigador. 

 

Para agregar una experiencia profesional haga clic en el v²nculo ñIncluir nuevo 

²temò, luego digite los datos que son solicitados en la ventana desplegada.2 

 
Ilustración 28. Formulario experiencia profesional 

 

Cuando haya aceptado usted podrá ver los detalles, editar la información y 

eliminar la experiencia profesional, para ello basta con hacer clic en el link 

correspondiente en el listado de experiencias registradas. 

 

5.9. Detalles experiencia profesional. 

 

                                                 

 
2
 Pasa saber cómo vincular una institución remítase al capítulo de Creación de elementos comunes en la 

sección 18.3. INSTITUCIÓN 
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En este ítem se observa las actividades administrativa, de investigación y de 

docencia realizadas por el investigador. Para agregar una actividad realizada haga 

clic en el ítem correspondiente. 

Actividades de administración 

 

 
Ilustración 29. Actividad de administración 

 

Para seleccionar una Actividad haga clic en el v²nculo ñSeleccionarò, una vez all² 

elija las opciones que apliquen a las actividades de administración desarrolladas 

por usted, luego vincúlelas.  

 

 
Ilustración 30. Selección actividades de administración 
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Las dependencias son los subsectores institucionales donde el investigador, 

dentro de la labor administrativa desarrollada, trabajó. Para crear una dependencia 

haga clic en el enlace ñCrear dependenciaò. 

 

En la ventana emergente que aparece después de hacer la acción anterior digite 

el nombre de la dependencia donde desarrollo su actividad administrativa y luego 

presione aceptar para vincular la dependencia. 

 

 
Ilustración 31. Crear dependencia 

 

Cuando haya aceptado, saldrá un mensaje de notificación diciéndole que se ha 

creado la dependencia, luego tendrá que vincularla dentro del mismo mensaje de 

notificación. 

 
Ilustración 32. Mensaje de vinculación 

 

En lo relacionado con la ñUnidadò usted tambi®n deber§ crearla para vincularla a la 

actividad administrativa; el procedimiento a seguir para crear una unidad es el 

mismo realizado para la creación de la dependencia 

 

Actividades de investigación 
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Dentro de las opciones de actividad se encuentra pasantías, investigación y 

desarrollo y joven investigador. Para seleccionar una de ellas haga clic en el icono

, luego elija una de las opciones de la lista desplegable 

 

 
Ilustración 34. Actividades de investigación 

 

Las líneas de investigación corresponden a los ejes temáticos interdisciplinarios en 

que confluyen las actividades de investigación realizadas por el grupo de 

investigación. En ese sentido usted deberá crear las líneas de investigación en las 

cuales estuvo trabajando, para ello haga clic en a¶adir (el s²mbolo de ñ+ò en la 

parte inferior derecha del formulario). 

 

Ilustración 33. Actividad de investigación 
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Ilustración 35. Añadir línea de investigación 

 

En la nueva ventana seleccione el v²nculo de ñCrear l²nea de investigaci·nò  

 

 
Ilustración 36. Crear línea de investigación 

 

Luego especifique el nombre de la línea de investigación, si actualmente esta 

activa  o no y finalmente el objetivo de la línea. 
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Ilustración 37. Línea de investigación 

 

Cuando haya consignado la informaci·n solicitada y haya hecho clic en ñAceptarò 

aparecerá un mensaje de notificación, haga clic en ñContinuarò con el proceso. La 

nueva línea de investigación ahora puede ser visualizada en la ventana de líneas 

de investigación. Para vincularla selecciónela y luego haga clic en vincular. 

 

 

Ilustración 38. Vincular nueva línea de investigación 

 

 

Ilustración 39. Línea de investigación 
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Dependiendo del número de líneas de investigación que tenga vinculadas, podrá 

ordenarlas en orden vertical según su nivel de importancia, esto lo puede hacer 

seleccionando la línea y con las flechas adyacentes al recuadro de líneas de 

investigación. 

 

 

Actividades de docencia 

 

 
Ilustración 40. Formulario actividad de docencia 
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Al igual que en los tipos de actividades vistos anteriormente, el formulario de 

actividades de docencia se diligencia de la misma manera. Algunos de los campos 

de este formulario son obligatorios para poder hacer el registro de la información 

satisfactoriamente: 

 

¶ Actividad 

¶ Programa académico 

¶ Nombre del curso 

¶ Intensidad horaria 

¶ No. Estudiantes 

¶ Fecha de inicio 

 

Después de haber diligenciado el formulario de experiencia profesional y 

complementada la información de actividades realizadas, esta será visualizada 

como lo indica la ¡Error! No se encuentra el origen de la referencia.. Así mismo tanto 

la experiencia profesional como las actividades realizadas podrán ser eliminadas 

cuando el investigador lo requiera 

 

 
Ilustración 41. Detalles de experiencia profesional 
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5.10. Líneas de investigación 

 

En este capítulo se encuentra toda la información relacionada con las diferentes 

investigaciones o líneas de investigación en las cuales participa y ha participado el 

investigador. 

 

Usted puede crear una nueva línea de investigación, editarla, eliminarla o ver los 

detalles, para ello es necesario haga clic en los enlaces correspondientes. 

 
Ilustración 42. Línea de investigación  

 

Para crear una nueva línea de investigación diríjase al enlace y luego llene el 

formulario con los datos correspondientes (ver ¡Error! No se encuentra el origen de la 

referencia.), en seguida haga clic en aceptar para crear la nueva línea de 

investigación.  
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Ilustración 43. Crear nueva línea de investigación 

 

5.11. Áreas de actuación 

 

Corresponde a las áreas del conocimiento en las cuales trabaja o ha trabajo el 

investigador. Para saber cómo agregar un área del conocimiento remítase a la 

sección 18.2. ÁREAS DE CONOCIMIENTO en el capítulo de Creación de 

elementos comunes. 

 

 
Ilustración 44. Formulario para áreas de conocimiento 

5.12. Idiomas 
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En esta sección el investigador podrá dar cuenta de los idiomas que conoce e 

interpreta, para ello deberá incluir un nuevo ítem, seleccionar  un idioma y 

establecer los niveles de lectura, escritura, habla y escucha. 

 

 
Ilustración 45. Incluir nuevo idioma 

 

Una vez haya hecho clic en aceptar saldrá un mensaje de confirmación para 

notificarle que la transacción fue realizada satisfactoriamente. 

 

 
Ilustración 46. Mensajes notificación idiomas 

 

Posteriormente usted podrá ver exámenes, detalles, editar y eliminar el examen 

registrado 

 

 
Ilustración 47. Opciones para ítem de idioma 
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6. PARTICIPACIÓN DE GRUPOS DE INVESTIGACIÓN 

 

Los grupos de investigación son un grupo donde se congregue investigadores, 
científicos y expertos, que junto con las comunidades planteen y desarrollen 
iniciativas enmarcadas en el proceso y las practicas de apropiación social del 
conocimiento. 

7. ACTIVIDADES DE FORMACION 
 

Son aquellos programas o proyectos desarrollados en sectores no académicos, que 
implican la formación de recursos humanos en la metodología de la investigación. 
 

7.1. Asesoría 

 En el programa de ondas: se consideran los productos derivados de las actividades 
del grupo de investigación relacionadas con el apoyo o asesoría de línea de 
investigación temática avalada por el programa ondas de Colciencias.  

 
Ilustración 48. Opciones de asesoría de programa 

 

Para crear una asesoría al programa de ondas diríjase al enlace y luego llene el 

formulario con los datos correspondientes como se muestra a continuación, en 

seguida haga clic en aceptar para crear la nueva línea de investigación.  
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Ilustración 49. Formulario asesoría 

 

7.2. Cursos de corta duración 

Son cursos de especialización que gestionen dentro de las actividades dentro de la 
investigación. 

 
Ilustración 50. Curso de corta duración 

 

Para crear un curso de corta duración  diríjase al enlace y luego llene el formulario 

con los datos correspondientes como se muestra a continuación, en seguida haga 

clic en aceptar para crear curso de corta duración.  
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Ilustración 51. Formulario de curso de corta duración 

 

7.3. Trabajos dirigidos/tutoría 

Son trabajos dirigidos de proyectos de investigación o tutorías de formación 
académica, científica y/o tecnológica. 
Para realizar el registro de la información ingrese a crear trabajos dirigidos/tutorías. 

 
Ilustración 52. Trabajos dirigidos 

 

Para crear un trabajo dirigido/tutoría  diríjase al enlace y luego llene el formulario 

con los datos correspondientes como se muestra a continuación, en seguida haga 

clic en aceptar para crear trabajo dirigido/tutoría. 
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Ilustración 53. Formulario trabajos dirigidos 

 
En el campo de la institución saldrá la opci·n de ñseleccionarò la cual le permitir§ 
agregar el dato según sea requerido  

 
Ilustración 54. Instituciones 

 

 

 

Dando el caso que la instituci·n no se encuentre registrada  seleccione ñcrear 
instituciónò  


























































































































































































































